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Istituto  Comprensivo  di  Scuola  dell’ Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado 
      

31022 PREGANZIOL (Treviso) 
Via A. Manzoni - Tel.0422330645 Fax 0422331220 

Cod. fisc. 80011500263 
e.mail sms@foscolo.org 

 
Scuola Primaria                        a.s. 2008 / 2009 

 
Piano annuale delle attività 

(C.C.N.L. 29.11.2007: art. 26, art. 29) 
 
 

ore 
art. 29 

comma 

giorno riunione o.d.g.  

3a 3b 

orario 
servizio 

 

funzione 
docente 

lunedì  
1 settembre 
10.00-12.00, 
U. Foscolo 

 
 
 
Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura del verbale della seduta precedente; 
2. Comunicazioni del Dirigente); 
3. Collaboratori del Dirigente: nomina; 
4. Calendario attività di non insegnamento: proposta e delibera; 
5. S. infanzia: assegnazione docenti a plessi e sezioni; 
6. S. primaria: assegnazione docenti a plessi e classi; proposta e delibera 

adeguamento monte ore discipline a nuovo tempo scuola; 
7. S. secondaria: assegnazione docenti a classi; nomina coordinatori e segretari; 

proposta e delibera giorni di rientro pomeridiano. 
8. Comitato di valutazione del servizio dei docenti: proposta di nomina; 
9. Varie ed eventuali. 

2    
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martedì 2; 
mercoledì 
3 settembre: 
9.00-12.00, 
U. Foscolo 

 
 
 
Consigli 
d’interclasse 
docenti 

 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Assegnazione incarichi (prospetto compilato entro il 3.9.08); assegnazione 

aule; Funzioni Strumentali: candidature;  
3. Regole per il corretto funzionamento del plesso: proposte; 
4. Regolamento di plesso: integrazioni e modifiche; 
5. Accorpamento gruppi alunni ore opzionali: proposte effettive; 
6. Mense: assegnazione e sequenza d’ingresso classi; 
7. Palestra: uso ed orari educazione motoria; 
8. Definizione progetti; progetto Pedibus: accordi; 
9. Contratto formativo: integrazioni e modifiche; 
10. Inventari materiali scolastici di plesso: individuazione responsabili. 
11. Organizzazione accoglienza alunni (per team; Classe 1^ Cpl e Sambughè: per 

gruppi di team; Classe 1^ tutti i plessi: passaggio informazioni scritto da 
Referente continuità 07/08 A. Tonon); 

12. Varie ed eventuali. 

 6   

 
Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. S. Infanzia, primaria, secondaria: nomina Referenti di plesso; 
3. Attribuzione incarichi: proposta e delibera; 
4. Calendario attività di non insegnamento: proposta e delibera; 
5. Funzioni Strumentali: proposta e delibera; 
6. Trimestri e quadrimestri: proposta e delibera; 
7. Comitato di valutazione del servizio dei docenti:nomina; 
8. Varie ed eventuali. 

2    giovedì 
4 settembre 
10.00-12.00, 
U. Foscolo  
 
 
 
 
 

pre o post, 
U. Foscolo Docenti 

L2 e RC (+3 ore) 
1. Definizione orari definitivi di servizio (anche per docenti L2 e RC supplenti non 

ancora nominati). 
    

venerdì 5; 
lunedì 
8 settembre 
8.30-12. 30, 
U. Foscolo 

Consigli 
d’interclasse 
docenti 
e / o team 
Docenti 
L2 e RC (-3 ore) 

1. Definizione orari definitivi di servizio su prospetti forniti 
(unità oraria minima = 60 minuti); 

2. Individuazione docenti Attività alternative 
(1 docente per tutti, in quell’ora); 

3. Tabulazione ore compresenza di plesso su prospetti forniti. 

 8 
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martedì  9; 
mercoledì 
10 settembre 
9.00-12.00, 
U. Foscolo 

 
 
 
 
Progettazione 
per aree 

1. Individuazione di un Referente di S. Primaria per ogni area, ovvero 
1 = lingua italiana 7 = educazione all’immagine 
2 = lingua inglese 8 = educazione motoria 
3 = matematica 9 = educazione al suono 
4 = scienze 10 = religione cattolica 
5 = storia  11 = sostegno 
6 = geografia 12 = ore opzionali 

2. Costituzione del gruppo di area; 
3. Progettazione - aggiornamento dei relativi curricoli per a.s. 2008/2009 (all’ 

Ufficio didattica in cartaceo entro il 4 ottobre); 
4. Progettazione relative verifiche finali d’uscita classe 1^, classe 3^, classe 5^: 

a.s. 2008/2009 (all’ Ufficio didattica in cartaceo entro il 4 ottobre). 

6    

giovedì 
11 settembre 
9.00-12.00, 
U. Foscolo 

Progettazione per 
discipline 

Progettazione didattica annuale delle aree, delle educazioni e delle discipline: 
avvio stesura. 

 3   

venerdì 
12 settembre 
9.00-12.00, 
U. Foscolo 

Continuità P – S 
 

Scambio informazioni 
fra tutti docenti primaria ex classe 5^ 07/08 
e tutti i docenti secondaria classe 1^.  

3*    

venerdì 
12 settembre 
(U. Foscolo 
 collettiva, poi  
per plesso) 

Assemblea 
genitori di 
classe 1^ 
 

1. Presentazione docenti; 
2. Presentazione organizzazione scolastica e settimane a gruppi aperti; 
3. Indicazioni sul materiale necessario; 
4. Varie ed eventuali. 

   2 * 

lunedì 
15 settembre 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.  
 

  2  

lunedì 
22 settembre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione. 
 

  2  

lunedì 
29 settembre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione (Classe 1^ Cpl e Sambughè: suddivisione gruppi aperti in gruppi 
classe definitivi; pubblicazione elenchi alunni/docenti). 

  2  

Scadenza 
a.s. 2008 / 2009 per la 
presentazione di… 

-progetti; 
-curricoli (come da Aree del 9, 10 settembre); 
-richieste arredi dei plessi; 
-richieste materiali facile consumo. 

    lunedì 
6 ottobre 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

lunedì 
13 ottobre 

Commissione 
progetti 

Valutazione progetti a.s. 2008 / 2009 (D.S., Vicario, Referenti 8 plessi)    2* 
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Scadenza 
a.s. 2008 / 2009 per la 
presentazione di… 

-uscite didattiche; 
-progettazioni/programmazioni per disciplina. 

    mercoledì 
15 ottobre 

Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Funzioni Strumentali: presentazione progetti; 
3. Progetti a.s. 2008 / 2009: proposta e delibera; 
4. Varie ed eventuali. 

2    

lunedì 
20 ottobre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
22  ottobre 

 
Assemblea 
dei team con 
genitori 

A classi separate: 
1. Programmazioni e piano attività didattiche: presentazione; 
2. Progetti, uscite didattiche, viaggi d’istruzione, iniziative: Illustrazione; 
3. Nuovi tempi scuola, nuovo T. I., compiti per casa: monitoraggio; 
4. Contratto formativo: integrazioni e modifiche; 
5. Rappresentante di classe dei genitori, Rappresentante T. I.  e Rappresentante 

mensa: elezioni. 

 4   

lunedì 
27 ottobre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

lunedì 
3 novembre 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
5 novembre 

Consigli 
d’interclasse 
docenti  + 
docenti e genitori 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Progetti, uscite didattiche, viaggi d’istruzione, iniziative: Illustrazione;  
3. Nuovi tempi scuola, nuovo T. I., compiti per casa: monitoraggio; 
4. P.O.F. aggiornato per a. s. 2009/10: pareri, integrazioni; 
5. Contratto formativo: integrazioni e modifiche; 
6. Open day: proposta attività del plesso; 
7. Varie ed eventuali. 

 1,5 
+ 

1,5 

  

lunedì 
10 novembre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
12 novembre 

Colloqui individuali 
genitori 

In accordo con tutti i docenti del team e dopo la fine delle lezioni.    3 

lunedì 
17 novembre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
19 novembre 

Colloqui individuali 
genitori 

In accordo con tutti i docenti del team e dopo la fine delle lezioni.    3 

lunedì 
24 novembre  

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  
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mercoledì 
26 novembre 

Colloqui individuali 
genitori 

In accordo con tutti i docenti del team e dopo la fine delle lezioni.    3 

lunedì 
1 dicembre 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
3 dicembre 

Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;  
2. Contratto formativo a. s. 2008/09: proposta e delibera; 
3. Scheda di valutazione primaria e secondaria: proposta e delibera; 
4. Tempi scuola ed orari a. s. 2009/10: proposta e delibera; 
5. P.O.F. aggiornato per a. s. 2009/10: proposta e delibera; 
6. Varie ed eventuali. 

2    

lunedì 
15 dicembre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

Assemblea 
genitori 
future classi 1^ 

Presentazione I.c. e tempi scuola:   U. Foscolo,  10.00-12.00               (a pagamento) 

 
   2* 

 
sabato 
20 dicembre 
 

Open day I-P-S Scuole dell’infanzia:    14.00-16.00                                                           (a pagamento) 

Scuole primarie:           16.00-18.00 (2 turni di visita). 
Scuola secondaria:      17.00-19.00 

   2* 
 

lunedì 
22 dicembre 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

lunedì 
12 gennaio 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

lunedì 
19 gennaio 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

lunedì 
26 gennaio 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

lunedì 
2 febbraio 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
4  febbraio 

Team: tutti i plessi 
 

Scrutini.    2 

lunedì 
9 febbraio 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
12 febbraio 

Assemblea 
dei team con 
genitori 

A classi separate: 
1. Presentazione situazione della classe ed andamento attività didattiche; 
2. Consegna documento di valutazione; 
3. Colloqui individuali richiesti. 

2    

lunedì 
16 febbraio 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  
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lunedì 
2 marzo 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì  
4 marzo 

Consigli 
d’interclasse 
docenti e genitori 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Nuovi tempi scuola, nuovo T. I. , compiti per casa: monitoraggio; 
3. Varie ed eventuali 

 2   

lunedì 
9 marzo 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

lunedì  
16 marzo 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

lunedì 
23 marzo 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

lunedì 
30 marzo 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
1 aprile 

Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Criteri formazione delle sezioni infanzia, delle classi primaria e secondaria: 

proposta e delibera; 
3. Criteri assegnazione docenti alle classi: proposta e delibera; 
4. Varie ed eventuali. 

2    

lunedì 
6 aprile 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
15 aprile 

Colloqui individuali 
genitori 

In accordo con tutti i docenti del team e dopo la fine delle lezioni.    3 

lunedì 
20 aprile 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
22 aprile 

Colloqui individuali 
genitori 

In accordo con tutti i docenti del team e dopo la fine delle lezioni.    3 

lunedì 
27 aprile 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione: monitoraggio contratto formativo.   2  

mercoledì 
29 aprile 

Colloqui individuali 
genitori 

In accordo con tutti i docenti del team e dopo la fine delle lezioni.    3 

lunedì 
4 maggio 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
6 maggio 

Consigli 
d’interclasse 
docenti  + 
docenti e genitori 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Attività e progetti, uscite didattiche, viaggi d’istruzione: verifica finale; 
3. Libri di testo: parere e proposta d’adozione; 
4. Contratto formativo: valutazione. 

 1,5 
+ 

1,5 

  

lunedì 
11 maggio 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  
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mercoledì 
13 maggio 

Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Libri di testo primaria e secondaria: proposta e delibera; 
3. Secondaria, Esame di stato: proposte e delibere; 
4. Varie ed eventuali.  

2    

lunedì 
18 maggio 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC a sè) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
20 maggio 

Continuità I – P 
 

Scambio informazioni fra tutti docenti infanzia 
e tutti i docenti primaria futura classe 1^ a.s. 2009/10 

3*    

mercoledì 
27 maggio 

Continuità P – S 
 

Scambio informazioni fra tutti docenti primaria classe 5^ 
e tutti i docenti secondaria  futura classe 1^ a.s. 2009/10.  

3*    

lunedì 
1 giugno 

Team: tutti i plessi 
 (L2 e RC in altri plessi) 

Programmazione.   2  

lunedì 
8 giugno 

Team: tutti i plessi 
(L2+RC in Capoluogo) 

Programmazione.   2  

mercoledì 
10 giugno 

Team: tutti i plessi 
 

Scrutini.    2 

giovedì 11, 
9.00-12.00; 
venerdì 
12 giugno, 
10.00-12.00 

Custodia 
materiali  
scolastici 

1. Riconsegna aule: 
2. Riconsegna dei materiali scolastici: riordino e custodia; 
3. Inventario materiali scolastici: aggiornamento. 

 5   

lunedì 15, 
martedì 16, 
mercoledì 
17 giugno: 
9.00-12.00, 
Capoluogo 

Consigli 
d’interclasse 
docenti  
 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Calendario scolastico a.s. 2009/10: proposta; 
3. Piano annuale delle attività a.s. 2009/10: proposta; 
4. Organizzazione ore opzionali: proposta; 
5. Progetto Pedibus: monitoraggio; 
6. Varie ed eventuali. 

 6   

venerdì 
19 giugno 
17.00-19.00 

Assemblea 
Team- genitori 

1. Consegna documento di valutazione; 
2. Colloqui individuali richiesti. 

2    

martedì 
30 giugno 
(pomeridiano) 

Collegio 
docenti 
unitario 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Valutazione a.s. 2008/09: relazioni Funzioni Strumentali e referenti; 
3. Progetti e proposte a.s. 2009/10; 
4. Varie ed eventuali. 

3    

(…) Incontri H 
e casi non certificati. 

Tutti docenti dei team con H ed effettivi casi non certificati: 
incontri con equipe. 

3*    

Totali 37 40 64 30 
ore con * = ore non coinvolgenti tutti i docenti  12* 0 0 8* 
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NOTE 
 

1. Orario definitivo di servizio: sarà consegnato in copia cartacea alla Dirigenza tramite i Referenti di plesso entro il 9.9.08 nella forma di: 1 prospetto del team 
+ 1 prospetto del singolo docente, utilizzando i file forniti. I docenti in part time presenteranno anche copia del presente Piano delle attività (secondo 
istruzioni del prospetto orario individuale, “g) Docenti in part time”). Per i docenti supplenti ancora non nominati i relativi team compileranno l’orario 
individuale con equità e successiva verifica della Dirigenza. Il 10.9.08 la Dirigenza stilerà gli orari definitivi dei team che non abbiano rispettato quanto qui 
indicato. 
 

2. Programmazione di team: Nei lunedì calendarizzati sarà introdotto il foglio di firma-presenza. I verbali della programmazione di team (vedi Agenda rossa 
07/08) riporteranno in modo sintetico gli effettivi contenuti dell’incontro, rendendolo ricostruibile. I docenti specialisti di L2  e i docenti di RC operanti nel  
solo plesso Capoluogo, nelle date calendarizzate come “L2 e RC in altri plessi”, effettueranno la programmazione con i team di classe. 
 
 

3. Progettazione didattica annuale delle aree, delle educazioni e delle discipline sono di competenza dei singoli docenti, secondo modalità consone al loro 
metodo di lavoro (Unità didattiche, Unità di apprendimento, altro) e quanto indicato negli o.d.g. degli incontri Progettazione per Area di settembre. Una 
copia cartacea di queste sarà consegnata all’Ufficio didattica entro il 15.10.08 con dati identificativi chiari (docente, classi, ambito, a.s.) per una efficace 
archiviazione. 
 

4. Date, orari e o.d.g. delle singole riunioni del presente Piano sono indicative, potendo subire integrazioni o modifiche per necessità sopravvenute. Tali 
variazioni saranno comunicate nei tempi previsti. 
 

Preganziol, 1.9.2008             Il Dirigente scolastico 
                                prof. Giorgio Baccicchetto 


